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TERMO DE REFERENCIA

1. Do Objeto
1.1. Defini¢do do objeto

1.1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de estantes de aco de linha
pesada, destinadas a atender as necessidades do Arquivo Geral de Gestao de Pessoas da
Secretaria Municipal de Administracéo, Receita e Tributacdo, visando a adequada guarda,
organizacao, preservacao e conservagao dos documentos funcionais dos servidores ativos e
inativos do Municipio de Saquarema, proporcionando maior seguranga ao acervo documental,
melhor aproveitamento do espaco fisico e suporte as atividades administrativas desenvolvidas no
ambito municipal

1.2. Da justificativa da contratagao

1.2.1 A contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de estantes de ago de linha
pesada justifica-se pela necessidade de adequacao e estruturacdo do Arquivo Geral de Gestdo de
Pessoas da Secretaria Municipal de Administragdo, Receita e Tributacdo, visando assegurar
condi¢cbes adequadas para a guarda, organizacdo, preservacdo e conservacdo dos documentos
funcionais dos servidores ativos e inativos do Municipio.

1.2.2. O Arquivo Geral de Gestdo de Pessoas concentra documentos essenciais a Administracdo
Publica, cuja correta organizacao e acondicionamento sdo indispensaveis para garantir a integridade
fisica do acervo documental, facilitar a localizagdo das informacdes, otimizar os procedimentos
administrativos e assegurar maior eficiéncia na gestao documental, em observancia as boas praticas
arquivisticas e aos principios que regem a Administracéo Publica.

1.2.3. A aquisi¢ao das estantes de aco permitird melhor aproveitamento do espaco fisico destinado
ao arquivo, proporcionando armazenamento seguro, organizado e adequado dos documentos,
reduzindo riscos de deterioracdo, extravio e danos ao patrimonio documental, além de possibilitar
maior agilidade na consulta e recuperacdo das informacg6es necesséarias ao desenvolvimento das
atividades institucionais.

1.2.4. Dessa forma, a contratagdo proposta mostra-se essencial para atender as necessidades do
Arquivo Geral de Gestdo de Pessoas, promovendo a adequada gestdo documental, a preservacao
do patriménio publico, o cumprimento da Lei Federal n° 8.159/1991, que dispde sobre a Politica
Nacional de Arquivos Publicos e Privados, bem como dos principios da eficiéncia e da continuidade
do servico publico previstos no art. 37 da Constituicdo Federal, observando-se, ainda, as disposicdes
da Lei Federal n°® 14.133/2021, que rege as licitacdes e contratos administrativos.

2. Fundamentacéo da contratacao

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema @"A}SAQUAREMA
. - - ~ . . ~ ‘& M\

Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacéo ‘“?ﬁ‘iﬂ PREFEITURA

PROCESSO N2 13.906/2026

FLS. 236 RUBRICA

2.1. A contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de estantes de aco de
linha pesada destinadas ao Arquivo Geral de Gestao de Pessoas da Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacdo fundamenta-se nos principios da eficiéncia,
economicidade e legalidade que regem a Administracéo Publica, previstos no art. 37 da Constituicéo
Federal.

2.2. A contratacdo faz-se necessaria para assegurar condicbes adequadas de armazenamento,
organizacao e preservacao dos documentos funcionais dos servidores ativos e inativos do Municipio,
proporcionando maior seguranga ao acervo documental, otimizagdo do espaco fisico e melhoria na
gestdo dos arquivos, de modo a garantir maior eficiéncia no desenvolvimento das atividades
administrativas.

2.3. A contratacd@o devera ser realizada em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021, que
estabelece normas gerais de licitacdes e contratos administrativos, observando-se os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e da selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administragdo Publica. Ademais, a aquisicdo encontra respaldo na Lei Federal n°
8.159/1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, assegurando a
adequada gestéo e preservacao do patrimoénio documental.

2.4. Dessa forma, a medida justifica-se para garantir a adequada estruturacdo do Arquivo Geral de
Gestéo de Pessoas, proporcionando melhores condigdes para a guarda, conservagao e acesso aos
documentos funcionais, assegurando a continuidade dos servigos administrativos, a preservagao do
patriménio documental e o atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Administracao,
Receita e Tributacéo.

2.5. Bens de natureza comum

2.5.1. O presente objeto caracteriza-se como a aquisicdo de estantes, classificando-se como bem
de natureza comum, cujo padrdo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido no
edital, com base em especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° da Lei n° 14.133/2021.

2.5.2. A aquisicdo de estantes de aco visa atender as necessidades de organizagdo, armazenamento
e acondicionamento de materiais e documentos nos ambientes da Administracdo Publica. Trata-se
de bem padronizado e amplamente disponivel no mercado, cujas caracteristicas, tais como
dimensdes, capacidade de carga, quantidade de prateleiras, espessura e acabamento do aco,
podem ser definidas objetivamente, permitindo a adequada especificacdo do objeto e a selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

2.6. Estimativa da quantidade para a contratagao
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Iltem Descricéo Unid: de Qtd.’ Total
Medida Estimada
Aquisicdo de estantes de aco de linha pesada para
organizagdo, armazenamento e preservagao do acervo
1 documental do Arquivo Geral de Gestdo de Pessoas da UND. 20
Secretaria  Municipal de Administracdo, Receita e
Tributacéo.

2.7. Memoéria de Calculo

2.7.1. Considerando a necessidade de promover a adequada organizacdo, guarda e preservacao
dos documentos funcionais sob responsabilidade do Arquivo Geral de Gestdo de Pessoas da
Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo, verifica-se a necessidade de
contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de estantes de aco de linha pesada,
visando proporcionar maior capacidade de armazenamento, segurangca ao acervo documental,
otimizagdo do espago fisico e melhores condicbes para o desenvolvimento das atividades
administrativas.

2.7.2. A contratacao fundamenta-se na necessidade de dotar o Arquivo Geral de mobiliario adequado
as caracteristicas e ao volume da documentacdo arquivada, assegurando a correta organizacao,
conservacao e facil acesso aos documentos, reduzindo os riscos de deterioracdo, extravio e danos
ao patrimonio documental, em conformidade com a Lei Federal n°® 8.159/1991, que dispbe sobre a
Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, e com os principios da eficiéncia, economicidade
e boa administracéo previstos na Lei Federal n° 14.133/2021

2.8. Prazo de vigéncia contratual e respectiva prorrogacao

2.8.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, sem previsao
de prorrogacdo, tendo em vista que esse periodo € suficiente para atender a demanda da
Administracao.

2.8.2. Por se tratar de aquisicdo de bens com objeto de escopo predefinido, consistente no
fornecimento e entrega de estantes de aco de linha pesada, a vigéncia contratual estara vinculada a
conclusdo das obrigacBes previstas, especialmente a entrega, ao recebimento e a aceitagédo
definitiva dos materiais.

2.9. CondicOes de guarda, armazenamento e arrolamento patrimonial

2.9.1. A agquisicdo de estantes devera observar critérios técnicos de qualidade, resisténcia,
durabilidade e seguranca, garantindo que os bens fornecidos atendam as necessidades da
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Administracdo Publica, em conformidade com as especificacdes estabelecidas no Termo de
Referéncia e com as normas técnicas aplicaveis.

2.9.1.1 As estantes fornecidas deverdo ser novas, de primeiro uso, sem avarias, defeitos de
fabricagdo ou sinais de utilizacdo, atendendo integralmente as especifica¢cdes técnicas e aos padrdes
de qualidade exigidos.

2.9.1.2. A contratada devera fornecer produtos fabricados com materiais de qualidade, que
assegurem resisténcia estrutural, estabilidade e seguranc¢a durante sua utilizagdo, observando as
normas técnicas vigentes aplicaveis ao objeto.

2.9.1.3. O transporte, a entrega, a carga, a descarga, bem como todos 0s materiais, equipamentos,
ferramentas e mao de obra necessarios ao fornecimento das estantes serdo de inteira
responsabilidade da contratada, sem qualquer 6nus adicional para a Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ.

2.9.1.4 A contratada devera entregar as estantes acompanhadas da documentagcdo pertinente,
incluindo, quando aplicavel, manual de montagem e uso, certificado de garantia e demais
informacBes necessarias a correta utilizacdo e conservacao dos bens.

2.9.1.5 O recebimento e a fiscalizacdo do fornecimento serdo exercidos pela Administracéo
Municipal, que podera recusar total ou parcialmente as estantes entregues caso sejam constatadas
desconformidades com as especificagbes técnicas, defeitos de fabricacdo ou qualquer outra
irregularidade, devendo a contratada promover a substituicdo dos itens, sem 6nus para a
Administracdo, no prazo estabelecido contratualmente.

2.9.1.6 As estantes serdo destinadas a utilizacdo imediata apds a entrega e o recebimento pela
Administrac@o. Caso seja necessario seu armazenamento temporario, este sera realizado no setor
de Almoxarifado, em local seco, limpo e protegido contra umidade e demais condi¢des que possam
causar danos, corrosao ou deterioracdo dos materiais.

2.10. Estudo Técnico Preliminar

2.10.1. O presente Termo de Referéncia foi fundamentado no Estudo Técnico Preliminar, o qual
concluiu pela viabilidade da contratacédo, adotando-se a realizacdo de procedimento licitatério, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021, considerando a necessidade da Administracéo e o valor estimado da
contratagao.

2.11. Das Sociedades Cooperativas
2.11.1. A participacao de sociedades cooperativas ndo se mostra aplicavel ao presente certame,

tendo em vista a natureza da contratagdo, que consiste na aquisicdo de estantes, envolvendo o
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fornecimento de bens comuns, com entrega conforme especificacbes técnicas previamente
definidas, garantia de qualidade, logistica de transporte e atendimento as normas técnicas aplicaveis.

2.12. Da necessidade da contratacao

2.12.1. A Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de estantes de aco de linha
pesada, destinadas a atender as necessidades do Arquivo Geral de Gestdo de Pessoas da
Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributagcdo, visando a adequada guarda,
organizacao, preservagao e conservacao dos documentos funcionais dos servidores ativos e inativos
do Municipio de Saquarema, proporcionando maior seguranca ao acervo documental, melhor
aproveitamento do espaco fisico e suporte as atividades administrativas desenvolvidas no ambito

municipal.

2.12.2. A contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de estantes de aco de linha
pesada justifica-se pela necessidade de adequacéo e estruturacdo do Arquivo Geral de Gestdo de
Pessoas da Secretaria Municipal de Administragdo, Receita e Tributacdo, visando assegurar
condicbes adequadas para a guarda, organizagdo, preservagdo e conservacdo dos documentos
funcionais dos servidores ativos e inativos do Municipio.

2.12.3. A aquisicdo das estantes de aco permitird melhor aproveitamento do espaco fisico
destinado ao arquivo, proporcionando armazenamento seguro, organizado e adequado dos
documentos, reduzindo riscos de deterioragdo, extravio e danos ao patriménio documental, além
de possibilitar maior agilidade na consulta e recuperagéo das informagfes necessarias ao
desenvolvimento das atividades institucionais.

2.12.4. Dessa forma, a contratacdo proposta mostra-se essencial para atender as necessidades do
Arquivo Geral de Gestdo de Pessoas, promovendo a adequada gestdo documental, a preservacao
do patriménio publico, o cumprimento da Lei Federal n° 8.159/1991, que dispde sobre a Politica
Nacional de Arquivos Publicos e Privados, bem como dos principios da eficiéncia e da continuidade
do servico publico previstos no art. 37 da Constituicdo Federal, observando-se, ainda, as disposi¢des
da Lei Federal n® 14.133/2021, que rege as licitacbes e contratos administrativos.

3. Descricdo da solugcdo como um todo.

3.1. A presente contratacao visa atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ e da Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacédo, por meio da
aquisicao de estantes destinadas a organizagdo, armazenamento e acondicionamento de
documentos, materiais e demais bens utilizados nas atividades administrativas. A solugéo busca
proporcionar melhor aproveitamento dos espacos fisicos, maior organizacdo dos ambientes de
trabalho, preservacao do patriménio documental e operacional, bem como melhores condi¢des
para o desempenho das atividades institucionais.
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3.2. A aquisi¢do das estantes garantird maior eficiéncia na organiza¢é@o dos setores
administrativos, contribuindo para o armazenamento seguro e adequado de documentos,
processos, materiais e equipamentos, reduzindo riscos de danos ao patriménio e facilitando o
acesso aos itens armazenados. Os bens fornecidos deveréo atender as especificagcdes técnicas
estabelecidas no Termo de Referéncia, observando requisitos de qualidade, resisténcia,
durabilidade, estabilidade e seguranga, de forma a assegurar sua adequada utilizacdo durante toda
a vida util prevista.

4, Levantamento de Mercado

4.1. Procedimentos para Estimativa de Valor de Contratagéo
4.1.1. Painel de Precos (Anexo)

4.1.1.2. Para a estimativa do valor da contratagédo, foi utilizada como referéncia a pesquisa de precos
realizada pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal, que procedeu ao levantamento
dos valores praticados no mercado para o objeto pretendido, observando as disposi¢cdes da Lei
Federal n°® 14.133/2021 e das normas aplicaveis a pesquisa de precos nas contratacfes publicas.

4.1.1.3. A partir da pesquisa realizada, foi apurado o valor unitario estimado de R$ 700,85
(setecentos reais e oitenta e cinco centavos) por unidade, correspondente ao preco de referéncia
para o item, resultando no valor total estimado de R$ 14.017,00 (quatorze mil e dezessete reais),
considerando a quantidade de 20 (vinte) estantes de a¢o a serem adquiridas.

.5. Estimativa do valor da contratacéo

Iltem Unidade Quantidade Valor Unitario Valor Total
1 UND. 20 R$ 700,85 R$ 14.017,00
Valor Total R$ 14.017,00

6. Da forma de contratacéo

6.1. A contratacdo serd realizada por meio de procedimento licitatorio, nos termos da Lei n°
14.133/2021, considerando a natureza do objeto e o valor estimado da contratagcédo, conforme
apurado no Estudo Técnico Preliminar.

6.2. O valor estimado da contratacdo é de R$ 14.017,00 (quatorze mil e dezessete reais),
correspondente a aquisicao de 20 (vinte) estantes, ao valor unitario estimado de R$ 700,85
(setecentos reais e oitenta e cinco centavos) por unidade. A contratagdo destina-se a atender as
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necessidades da Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ, proporcionando a organizacao, o
armazenamento e a conservagdo de documentos, materiais e demais bens utilizados nas
atividades administrativas, contribuindo para o melhor aproveitamento dos espacos fisicos, a
preservacdo do patrimonio publico e a melhoria das condi¢des de trabalho dos servidores.

6.3. Procedimentos da Contratagcédo

6.3.1. A contratacao sera realizada por meio de dispensa de licitagao, nos termos do art. 75 da
Lei Federal n® 14.133/2021, observados os requisitos legais aplicaveis a contratacdo direta, a
justificativa da escolha do fornecedor, a compatibilidade do pre¢co com os valores praticados no
mercado e a disponibilidade orgamentaria.

6.3.2. O procedimento de dispensa de licitacdo observara as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e
os regulamentos aplicaveis no ambito da Administracao Municipal, garantindo-se a observancia
dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico,
planejamento, transparéncia e busca pela proposta mais vantajosa para a Administragao.

6.3.3. A selecédo do fornecedor sera realizada mediante andlise das propostas apresentadas,
adotando-se o critério de menor preco por item, desde que atendidas integralmente as
especificagdes técnicas, condi¢des de fornecimento, prazos e demais exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6.3.4. As empresas interessadas deverdo apresentar proposta comercial contendo, no minimo, a
descricdo do objeto, quantidade, valor unitario e valor total, bem como demais informacdes
necessarias a adequada avaliacao da proposta pela Administragao.

6.3.5. A Administracdo podera solicitar documentos complementares e realizar diligéncias
necessarias a verificacdo da regularidade do fornecedor, da compatibilidade dos precos ofertados
com os valores de mercado e do atendimento as especificacdes do objeto.

6.3.6. A empresa selecionada deverd comprovar o atendimento aos requisitos de habilitacéo
exigidos para a contratacao, bem como apresentar a documentacao necessaria a formalizacdo da
contratacdo, nos termos da legislacéo vigente.

6.3.7. A contratacao sera formalizada mediante instrumento habil, observadas as disposi¢cdes da
Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas apliciveis, ap0s a conclusdo da instrugdo processual
e a autorizacao da autoridade competente.

6.4. Da Justificativa para a Contratacédo Direta

6.4.1. A presente contratacdo enquadra-se na hipotese de dispensa de licitacdo prevista no art. 75,
inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, em raz&o do valor estimado para a aquisicdo das estantes
de aco de linha pesada, destinado ao atendimento das necessidades do Arquivo Geral de Gestao
de Pessoas da Secretaria Municipal de Administracéo, Receita e Tributacdo.
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6.4.2. A escolha pela contratacéo direta decorre do enquadramento do valor estimado da aquisicao
no limite legal estabelecido para a hipétese de dispensa prevista no dispositivo mencionado, ndo
sendo necessaria, portanto, a realizacdo de procedimento licitatério convencional, sem prejuizo da
observancia dos demais requisitos legais aplicaveis as contratacdes diretas.

6.4.3. A Administracao realizara a contratacdo mediante Dispensa Eletronica, possibilitando a
participacdo de fornecedores interessados e a obteng&o de propostas, com o objetivo de ampliar a
competitividade e assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa, observadas as especificacdes
do objeto e a compatibilidade dos precos com os valores praticados no mercado.

6.4.4. Dessa forma, a adoc¢éo da Dispensa Eletrdnica mostra-se adequada e devidamente
justificada, considerando o enquadramento legal do objeto e do valor estimado, bem como os
principios da eficiéncia, economicidade, planejamento, competitividade e interesse publico que
regem as contratagfes da Administragcdo Publica.

6.5. Especificagdes (Anexo)

6.6. Critério de Julgamento

6.6.1. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO POR ITEM, considerando-se
vencedora a proposta que apresentar o0 menor valor para 0 objeto, desde que atendidas
integralmente as especificacdes técnicas, condi¢cdes de fornecimento, prazos, padrdes de qualidade
e demais exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento convocatério.

7. Dos requisitos da contratagdo
7.1. Descricado dos servi¢os
7.1.1. Apresentacao

7.1.1.1. As estantes fornecidas deverdo ser novas, de primeiro uso, sem avarias, defeitos de
fabricacdo ou sinais de utilizacdo, produzidas com materiais de qualidade e em conformidade com
as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e com as normas técnicas
apliciveis. Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados, de forma a preservar
sua integridade durante o transporte, armazenamento e entrega.

7.1.1.2. A execucdo dos servicos devera ser acompanhada da respectiva nota fiscal e relatério
técnico, contendo a descricdo detalhada dos servicos realizados, locais atendidos, produtos
aplicados, quantitativos utilizados, datas de execucgdo, prazos de garantia, orientacdes técnicas e
demais informacdes pertinentes, de modo a permitir 0 adequado controle, acompanhamento e
fiscalizacdo contratual pela Administracao.

7.1.2. Garantia do Servico
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7.1.2.1. A empresa contratada devera garantir as estantes de a¢o fornecidas pelo prazo minimo de
12 (doze) meses, contados a partir do recebimento definitivo do objeto pela Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ, contra defeitos de fabricacdo, de materiais ou de montagem. Durante o periodo de
garantia, a contratada devera promover, sem qualquer 6nus adicional para a Administracdo, a
substituicdo ou reparo dos itens que apresentarem defeitos ou vicios que comprometam sua
utilizacdo, qualidade, resisténcia ou seguranca, no prazo a ser estabelecido pela Administracéo,
observadas as disposi¢des do Cédigo de Defesa do Consumidor e da Lei Federal n° 14.133/2021

7.2. Da sustentabilidade

7.2.1. A contratada esta sujeita ao cumprimento das diretrizes contidas na Instrugdo Normativa n°®
01/2010 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestado, referentes a sustentabilidade
ambiental, devendo observar, ainda, 0s seguintes requisitos:

7.2.1.1. As estantes de aco fornecidas deverdo, sempre que possivel, ser fabricadas com materiais
gue atendam a critérios de sustentabilidade ambiental, priorizando processos produtivos que
promovam o uso racional dos recursos naturais, a reducao da geracao de residuos e a adocédo de
praticas ambientalmente responsaveis, sem prejuizo da qualidade, resisténcia e durabilidade do
produto.

7.2.1.2. Os materiais empregados na fabricacdo das estantes deverdo estar em conformidade com
as normas técnicas aplicaveis, bem como atender as exigéncias ambientais, de seguranca e de
gualidade estabelecidas pelos 6rgaos competentes, observando, quando cabivel, a utilizacdo de aco
reciclavel, pintura eletrostatica livre de substancias nocivas e demais requisitos que contribuam para
a reducéo dos impactos ambientais ao longo do ciclo de vida do produto.

7.2.1.3. O atendimento a esses critérios reforca 0 compromisso da Administracdo Publica Municipal
com a promoc¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel, em conformidade com o art. 5° da Lei
Federal n°® 14.133/2021, priorizando a aquisicdo de bens duraveis, de elevada vida (til, passiveis de
reciclagem e produzidos em observancia as normas ambientais vigentes, contribuindo para a
preservacdo do meio ambiente e para o uso eficiente dos recursos publicos.

7.2.2. O cumprimento desses critérios reforca 0 compromisso da Administracdo Publica Municipal
com a promocéo de praticas sustentaveis, a minimizacao dos impactos ambientais decorrentes da
contratacao dos servicos e o fomento a responsabilidade socioambiental nas contratacdes publicas,
em consonancia com as politicas nacionais de desenvolvimento sustentavel.

7.3. Da subcontratacao

7.3.1. Este contrato ndo envolve subcontratacdes, uma vez que a empresa contratada sera a
responsavel direta pelo fornecimento das estantes de aco de linha pesada, incluindo, quando
aplicivel, o transporte, a entrega e a montagem dos bens nas dependéncias indicadas pela Prefeitura
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Municipal de Saquarema/RJ, visando atender as necessidades do Arquivo Geral de Gestdo de
Pessoas da Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributagéo.

7.4. Da garantia contratual

7.4.1. Qualidade dos Produtos: Garantia de que as estantes de aco fornecidas serdo novas, de
primeiro uso, fabricadas com materiais de alta qualidade e resisténcia, atendendo integralmente as
especificacbes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia, bem como as normas técnicas
aplicaveis, assegurando durabilidade, estabilidade, seguranca e adequado acondicionamento do
acervo documental.

7.4.2. Prazo de Entrega: Garantia de que as estantes serdo entregues e montadas, quando previsto
no objeto, nos locais indicados pela Administracdo, dentro do prazo estabelecido no contrato, em
perfeitas condicbes de uso e em conformidade com as especificacdes técnicas exigidas,
assegurando o regular atendimento as necessidades do Arquivo Geral de Gestédo de Pessoas.

7.4.3. Atendimento a Administracdo: Garantia de que a empresa contratada mantera canal de
comunicacdo eficiente e disponivel para atender as demandas da Administracdo, prestando
esclarecimentos, fornecendo suporte técnico quando necessario e solucionando, de forma
tempestiva, eventuais ocorréncias relacionadas ao fornecimento, entrega, montagem, quando
aplicavel, e garantia das estantes de aco.

7.4.4. Garantia Contratual: A contratada devera assegurar a garantia dos produtos fornecidos pelo
prazo estabelecido no instrumento convocatério e/ou contrato, contado a partir do recebimento
definitivo do objeto, responsabilizando-se pela substituicAo ou reparagdo, sem qualquer 6nus
adicional para a Administracdo, das estantes que apresentarem defeitos de fabricacéo, vicios ou
desconformidades em relacdo as especificacdes estabelecidas.

7.4.5. Durante o periodo de garantia, constatada qualquer irregularidade que comprometa a
utilizacao, estabilidade, resisténcia ou seguranca das estantes de aco, a contratada devera, apos
comunicacado da Administracdo, providenciar a correcdo do problema, o reparo ou a substituicéo do
item defeituoso, conforme o caso, dentro de prazo razoavel estabelecido pela fiscalizacdo, sem
prejuizo das demais responsabilidades previstas na legislacéo e no contrato.

7.4.6. A garantia devera abranger todos os componentes e elementos que integrem as estantes de
aco, incluindo estrutura, prateleiras, sistemas de fixagcdo e demais acessorios fornecidos, nao
podendo a contratada transferir a Administracdo quaisquer custos decorrentes de defeitos ou falhas
cobertos pela garantia.
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7.4.7. A prestacao da garantia ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos danos decorrentes
de defeitos, vicios ou desconformidades do objeto, permanecendo sujeita as disposicées da Lei n®
14.133/2021 e as demais condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato.

7.5. Justificativa da Garantia

7.5.1. A exigéncia de garantia contratual minima de 12 (doze) meses justifica-se em razdo da
natureza do objeto, destinado ao armazenamento de documentos funcionais e a utilizagdo continua
no Arquivo Geral de Gestdo de Pessoas. Considerando que as estantes estardo submetidas a uso
frequente e a acomodacdo de cargas distribuidas em suas prateleiras, a garantia mostra-se
necessaria para assegurar a qualidade, resisténcia, durabilidade e seguranga dos bens adquiridos,
bem como resguardar a Administragcéo contra eventuais defeitos de fabricacao, vicios ou falhas que
possam comprometer sua adequada utilizacéo.

7.5.2. A exigéncia de garantia ndo implica 6énus desproporcional aos fornecedores, uma vez que se
refere a periodo compativel com a natureza e a vida util esperada do mobiliario, contribuindo para a
protecdo do patrimdnio publico e para a economicidade da contratacao, mediante a possibilidade de
reparacao ou substituicdo dos bens que apresentarem defeitos durante o periodo estabelecido.

7.6. Requisitos Técnicos

7.6.1. As estantes fornecidas deverdo atender as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo
de Referéncia, observando as normas técnicas vigentes, especialmente aquelas relacionadas a
seguranca, resisténcia, estabilidade, ergonomia e qualidade dos materiais empregados em sua
fabricacgéo.

7.6.2. As estantes deverdo ser novas, de primeiro uso, sem avarias, defeitos de fabricagdo ou sinais
de utilizacado, produzidas com materiais de comprovada qualidade, garantindo resisténcia mecanica,
durabilidade e adequada capacidade de carga, conforme as especificagbes constantes do Anexo
deste Termo de Referéncia.

7.6.3. Todos 0s materiais empregados na fabricacdo das estantes deverdo atender as normas
técnicas aplicaveis e possuir acabamento adequado, livre de imperfeicdes que comprometam a
seguranca, a funcionalidade, a durabilidade ou a estética dos bens fornecidos.

7.7. Especifica¢cfes Técnicas do Objeto

7.7. As estantes de aco de linha pesada deverdo ser novas, de primeiro uso, destinadas ao
armazenamento de documentos e arquivos, devendo atender, no minimo, as seguintes
especificacdes:
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| — Material: aco carbono de alta resisténcia, com tratamento e pintura anticorrosiva;

Il — Estrutura: modelo de linha pesada, com estrutura reforcada e adequada ao armazenamento de
cargas;

Il — Quantidade de prateleiras: 06 (seis) prateleiras por estante;

IV — Largura: aproximadamente 91 cm, admitida variagdo compativel com os padrdes de fabricagédo
disponiveis no mercado, desde que nao prejudique a finalidade do objeto;

V — Profundidade: aproximadamente 30 cm;
VI = Altura: aproximadamente 2,00 m;

VIl — Capacidade de carga: capacidade minima de 100 kg por prateleira, considerando a carga
distribuida uniformemente;

VIII - Sistema de montagem: sistema de encaixe ou parafusado, que permita a montagem e
desmontagem da estrutura sem comprometimento de sua estabilidade e resisténcia,;

IX — Acabamento: superficie com tratamento anticorrosivo e acabamento adequado a utilizacdo em
ambiente interno, sem apresentar arestas cortantes, deformacdes, pontos de corrosdo ou outros
defeitos que possam comprometer a seguranca e a utilizacdo do mobiliario;

X — Estado de conservacdo: os produtos deverdo ser entregues novos, sem sinais de uso,
amassados, riscos, deformacdes, corrosdo ou qualquer outra avaria decorrente de fabricacao,
transporte ou armazenamento.

8.1. Condicdes gerais de execucao

8.1.1. A contratada deveré fornecer as estantes em conformidade com as especificacdes técnicas
descritas neste Termo de Referéncia, garantindo a qualidade, resisténcia, estabilidade, seguranca e
funcionalidade dos produtos, observando as normas técnicas aplicaveis.

8.1.2. As estantes deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir do
recebimento definitivo pela Administracéo, responsabilizando-se a contratada pela substituicdo ou
reparo dos produtos que apresentarem defeitos de fabricacdo, vicios de qualidade ou qualquer
desconformidade com as especificacbes contratadas, sem qualquer 6nus adicional para a Prefeitura
Municipal de Saquarema/RJ.

8.1.3. No ato da entrega, a contratada devera fornecer a respectiva Nota Fiscal, bem como, quando
aplicavel, manual de montagem e utilizac@o, certificado de garantia e demais documentos
necessarios ao recebimento e a adequada utilizacdo dos bens.
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8.2. Regime de Execucéao

8.2.1. Regime de Execucdo: fornecimento integral, mediante entrega das estantes conforme
guantitativos, especificacdes e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.3. Condicdes gerais de entrega

8.3.1. Do prazo de execucao dos servigcos e seu respectivo marco de contagem

8.3.1.1. A entrega das estantes devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados
da assinatura do contrato, da emisséo da Nota de Empenho ou da Ordem de Fornecimento, conforme
definido pela Administracao.

8.3.2. Forma de fornecimento do objeto

8.3.2.1. As estantes deverdo ser entregues devidamente embaladas, protegidas contra danos
decorrentes do transporte, acompanhadas da documentagdo pertinente e, quando previsto,
montadas e instaladas nos locais indicados pela Administracdo. Todos os custos relativos ao
transporte, carga, descarga, montagem, instalagdo e demais despesas necessarias ao fornecimento
serdo de responsabilidade exclusiva da contratada.

8.3.3. Endereco e horario para fornecimento do objeto

8.3.3.1. Os servigos serdo executados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ
e demais unidades administrativas indicadas pela Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e
Tributacdo, preferencialmente no horario das 9h00 as 17h00, de segunda a sexta-feira, podendo
ocorrer ajustes de horario conforme a necessidade da Administracdo e a natureza dos servigos a
serem realizados.

9. Modelo de gestédo do contrato
9.1. Da fiscalizacdo da execucao contratual

9.1.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidores designados pelo
Secretério Municipal de Administracéo, Receita e Tributacdo, observadas as atribuices previstas no
Decreto Municipal n° 2.722/2024.

9.1.2. O gestor do contrato seré responsavel pela coordenacéo geral das atividades de fiscalizacéo,
bem como pelos atos preparatérios e administrativos necessarios a regular execug¢ao contratual.
Compete-lhe instruir o processo e encaminhar ao setor competente toda a documentacao pertinente
a formalizacdo de prorrogacdes, alteracdes, reequilibrios, pagamentos, eventuais sanc¢des e demais
providéncias relacionadas a gestdo do contrato.
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9.1.3. O fiscal técnico acompanhara a execucao do fornecimento das estantes de aco, verificando se
0s produtos entregues, suas caracteristicas, quantidades, dimensfes, materiais, acabamento,
resisténcia, estabilidade e demais especificacbes estdo em conformidade com as exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia, na proposta da contratada e no instrumento contratual.
Cabera a ele acompanhar a entrega e, quando prevista, a montagem das estantes, bem como
verificar a integridade dos produtos e sua adequacao as condicfes de uso, registrando eventuais
irregularidades e adotando as providéncias necessarias para assegurar que o fornecimento atenda
aos padrfes de qualidade e seguranca exigidos pela Administracao.

9.1.4. O fiscal administrativo serd responsavel pelo acompanhamento dos aspectos administrativos
do contrato, especialmente quanto ao cumprimento das obrigacbes fiscais, previdenciarias,
trabalhistas, sanitarias e ambientais da contratada, bem como pelo controle de revisdes, reajustes,
repactuacgdes e providéncias necessarias em caso de inadimplemento.

9.1.5. A fiscalizacdo setorial consistirda no acompanhamento do fornecimento e da instalacdo das
estantes, quando houver, na unidade administrativa da Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ,
podendo ser designados fiscais especificos conforme a necessidade da Administracao.

9.1.6. Cabe aos fiscais garantir o cumprimento integral das obrigacfes contratuais, verificando a
conformidade dos bens entregues, sua qualidade, funcionamento, seguranca, estabilidade e
atendimento as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, assegurando a
correta execugdo do objeto contratado.

9.1.7. As avaliacdes promovidas pelo fiscal serdo documentadas nos Relatérios de Fiscalizacao, que
serdo encaminhados a autoridade competente para ciéncia e adocao das providéncias cabiveis.

9.1.8. As decisdes que ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser encaminhadas a autoridade
competente em tempo habil para ado¢édo das medidas cabiveis

10. Critérios de Recebimento, Medi¢cdo e Pagamento
10.1. Recebimento Provisorio do Material

10.1.1. O recebimento provisoério das estantes de ago sera realizado no ato da entrega, mediante
conferéncia da quantidade, das especificaces técnicas, das condi¢des fisicas dos produtos e da
documentacéo apresentada pela contratada, incluindo a Nota Fiscal e as certiddes de regularidade
fiscal e trabalhista, quando exigidas.

10.1.2. A conferéncia inicial sera realizada pelo fiscal do contrato, que verificar4 se os bens entregues
estdo em conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
observando, especialmente, as dimensdes, material de fabricacdo, acabamento, estabilidade,
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capacidade de carga, quantidade, integridade dos produtos e, quando prevista, a correta montagem
das estantes.

10.2. Recebimento Definitivo do Material

10.2.1. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apGs o recebimento
provisorio, desde que constatada a conformidade das estantes de ago com as especificagbes
técnicas, quantitativos, qualidade, seguranca e demais requisitos previstos neste Termo de
Referéncia, mediante atesto do fiscal do contrato.

10.2.2. Caso sejam identificadas divergéncias, defeitos, avarias ou quaisquer desconformidades nos
materiais entregues, a contratada sera notificada para proceder a substituicdo ou correcao dos itens,
sem 6nus para a Administracao, ficando o recebimento definitivo condicionado a regulariza¢do das
pendéncias.

10.3. Critério de Medicao

10.3.1. A medi¢éo do objeto sera realizada com base na quantidade de estantes de ago efetivamente
entregues, conferidas e aceitas pela Administracdo, em conformidade com as especificacdes,
guantitativos e demais condi¢cGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3.2. Para fins de medicado, sera considerada como unidade de medida a unidade (UN) de estante
de aco, sendo computados exclusivamente os itens que tenham sido efetivamente entregues e
considerados em conformidade pelo fiscal do contrato.

10.3.3. A medicao sera formalizada mediante documento proprio, relatorio de recebimento ou atesto
do fiscal do contrato, contendo, no minimo, a descri¢cdo do objeto, a quantidade recebida e aceita, o
valor unitério e o valor total correspondente a parcela fornecida.

10.3.4. Nao serdo consideradas para fins de medicdo e pagamento as estantes entregues em
desacordo com as especificagbes, danificadas, incompletas ou que apresentem qualquer
irregularidade que impeca seu recebimento definitivo.

10.4. Do Pagamento

10.4.1. O pagamento sera efetuado apés o recebimento definitivo do objeto e o respectivo atesto da
Nota Fiscal pelo fiscal do contrato, observados os procedimentos de liquidacdo da despesa e o0 prazo
estabelecido no instrumento contratual.

10.4.2. A formalizacéo da solicitacdo de pagamento sera realizada mediante apresentacdo de Nota
Fiscal emitida pela contratada, contendo a identificacdo do Municipio de Saquarema, inscrito no
CNPJ sob o n° 32.147.670/0001-21, acompanhada dos dados bancérios da contratada e dos
documentos exigidos para a liquidagcdo da despesa.
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10.4.3. A liquidacdo da despesa sera instruida com os documentos que comprovem o efetivo
fornecimento das estantes de aco, incluindo o documento de medicdo, o termo de recebimento
provisério e o termo de recebimento definitivo, devidamente atestados pelo fiscal do contrato.

10.4.4. O pagamento sera realizado de acordo com a quantidade de estantes de ago efetivamente
entregues, medidas e recebidas definitivamente pela Administracao, aplicando-se 0s pre¢os unitarios
constantes da proposta vencedora, hdo sendo devido pagamento por materiais ndo entregues ou
nao aceitos.

10.4.5. Na hip6tese de fornecimento integral do objeto em uma Unica entrega, a medig&o
correspondera a totalidade das estantes efetivamente entregues e recebidas definitivamente. Caso
o fornecimento seja realizado de forma parcelada, o pagamento sera efetuado proporcionalmente as
guantidades entregues, medidas e definitivamente recebidas em cada parcela.

10.4. Dotacdo orgamentaria

10.4.1. A despesa decorrente desta contratacdo ocorrera por conta da Dotacdo Orcamentaria a
seguir:

Orgéo Unid. Orgamentaria Dotagag . Fonte de Recursos
Orcamentaria
15 - Secretaria de Adm., 15.001 - Gab. da Sec. |, 4 9652 20.00.00 - 1704 -
Adm. Receita e S Transferéncias da

Receita e Tributag&o Tributacio Mobiliario em geral Unido (CFEM)

11. Obrigag¢8es da contratante

11.1. Exercer a fiscalizacdo da execucado do servico licitado.

11.2. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.
11.3. Efetuar o pagamento devido, na forma estabelecida neste Termo.

Y

11.4. Analisar a Nota Fiscal para verificar se a mesma € destinada a contratante e se as
especificagfes sdo as mesmas descritas neste Termo.

11.5. Comunicar por escrito a contratada o ndo recebimento do objeto, apontando as razdes de sua
adequacdo aos termos contratuais.
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11.6. A contratante, € reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o cumprimento das
especificagdes e condi¢des deste objeto.

12. Obrigag¢des da contratada
12.1. Obedecer as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.

12.2. Executar os servigos dentro das condigdes, prazos e locais estabelecidos no item 8.3 deste
Termo de Referéncia, observando as especificacdes técnicas, sanitarias, ambientais e operacionais
previstas para a adequada prestacdo dos servigos.

12.3. Apresentar, juntamente com a execugdo dos servigos, toda a documentacao fiscal pertinente,
incluindo nota fiscal, relatérios técnicos e demais documentos exigidos para fins de fiscalizacéo e
pagamento.

12.4. As estantes deverdo ser fornecidas em perfeitas condi¢cdes de uso, atendendo integralmente
as especificacdes técnicas e de qualidade estabelecidas neste Termo de Referéncia. A contratada
deverd, sem qualquer 6nus adicional para a Administracdo, substituir ou reparar os produtos que
apresentarem defeitos de fabricagcdo, avarias, vicios de qualidade ou qualquer desconformidade
constatada no recebimento ou durante o periodo de garantia, observados os prazos estabelecidos
contratualmente

12.5. O retardamento injustificado no inicio ou na execucao dos servicos considerar-se-a como
infracdo contratual, sujeitando a contratada as penalidades previstas na legislacdo e no instrumento
contratual.

13. Previséo de sanc¢des administrativas

13.1. As sang0des aplicaveis ocorrerdo nas seguintes hipoteses:

“Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracdes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;
VIII - apresentar declarac@o ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;
IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Art. 156. Serdo aplicadas ao responséavel pelas infracdes administrativas previstas
nesta Lei as seguintes sancoes:
- adverténcia;
Il - multa;
Il - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
| — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
Il — as peculiaridades do caso concreto;
Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV — os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;
V — a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos 6rgédos de controle.”

13.2. Para as infragbes previstas nos incisos IV, V e VI, sera aplicada uma multa de 5% (cinco
porcento) do valor do contrato, enquanto para aquelas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e XII, a
multa sera de 15% (quinze por cento). O interessado tera o direito de apresentar defesa no prazo de
15 (quinze) dias uteis a partir da data de intimacdo. Caso a multa seja aplicada, ela devera ser
recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis apds a comunicacao oficial.

13.3. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada em decorréncia das infracdes
administrativas previstas nos incisos IV, V e VI, guando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no @mbito da Administra¢éo Publica direta
e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

13.4. Podera ser declarada a inidoneidade para licitar ou contratar do responsavel que praticar as
infragcBes dispostas nos incisos VI, IX, X, XI e Xll, bem como as infra¢cdes previstas nos incisos IV,
V e VI que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar,
cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, § 5° da Lei n°® 14.133/2021.

13.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

14. Hipoteses de extingdo contratual
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14.1. As hipoteses de extingdo de contratos ocorrerdo nas seguintes hipoteses:

“Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Art. 137. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa, as seguintes situacoes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificacdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar sua execuc¢édo ou por autoridade superior;

Il - alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

V - caso fortuito ou for¢ga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao
do contrato;

VI - atraso na obten¢do da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou
alteracdo substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo
previsto;

VII - atraso na liberacdo das &reas sujeitas a desapropria¢do, a desocupacao ou a
serviddo administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas éareas;

VIII - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade méaxima do 6rgéo ou
da entidade contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

§ 1° Regulamento poderéa especificar procedimentos e critérios para verificacdo da
ocorréncia dos motivos previstos no caput deste artigo.

§ 2° O contratado tera direito a extingao do contrato nas seguintes hipéteses:

| - supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que
acarrete modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125
desta Lei;

Il - suspensdo de execucdo do contrato, por ordem escrita da Administracdo, por
prazo superior a 3 (trés) meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente
do pagamento obrigatorio de indenizacdo pelas sucessivas e contratualmente
imprevistas desmobiliza¢cdes e mobilizagcbes e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por
despesas de obras, servicos ou fornecimentos;

V - ndo liberacao pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto,
para execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais
especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das
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obrigag6es atribuidas pelo contrato a Administragao relacionadas a desapropriacéao,
a desocupacao de areas publicas ou a licenciamento ambiental.

§ 3° As hipoteses de extingdo a que se referem os incisos Il, Il e IV do § 2° deste
artigo observaréo as seguintes disposicdes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacédo da
ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o
contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha
contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensédo do cumprimento das
obriga¢fes assumidas até a normaliza¢do da situacao, admitido o restabelecimento
do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso Il do
caput do art. 124 desta Lei.

§ 4° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei deverdo ser notificados
pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

Art. 138. A exting@o do contrato poderd ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracéo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por
comité de resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

Il - determinada por deciséo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decis&o judicial.

§ 1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo
consensual deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado
serd ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e terd
direito a:

| - devolucéo da garantia;

Il - pagamentos devidos pela execucgao do contrato até a data de extingao;

Il - pagamento do custo da desmobilizagéo.

Art. 139. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera
acarretar, sem prejuizo das sancbBes previstas nesta Lei, as seguintes
consequéncias:

| - assuncédo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar,
por ato préprio da Administracao;

Il - ocupacéo e utilizacéo do local, das instalagcbes, dos equipamentos, do material e
do pessoal empregados na execugao do contrato € necessarios a sua continuidade;
Il - execucéo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragdo Publica por prejuizos decorrentes da nao
execucao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;
¢) pagamento das multas devidas a Administracédo Publica;
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d) exigéncia da assuncdo da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel;

IV - retencgéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados
a Administracéo Puablica e das multas aplicadas.

§ 1° A aplicacdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficara
a critério da Administrac@o, que podera dar continuidade a obra ou ao servico por
execucao direta ou indireta.

§ 2° Na hipotese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de
autorizagdo expressa do ministro de Estado, do secretario estadual ou do secretario
municipal competente, conforme o caso.”

15. Critérios de selecéo do fornecedor
15.1. Habilitacao

Para participagdo no processo de contratagdo, sera verificada a documentacdo de habilitagdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, considerando eventuais
impedimentos a participacdo ou a futura contratacdo, com base nos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

d) Lista de Iniddbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU. Para fornecedores
pessoa juridica, as consultas das alineas “b”, “c” e “d” poderao ser substituidas pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

A verificacdo sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario, nos termos
do art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que impede a participacdo em licitacdes de responsaveis por
atos de improbidade administrativa.

Caso sejam identificadas Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor devera diligenciar para verificar
possivel fraude, considerando vinculos societérios, linhas de fornecimento similares ou outras
situacdes relevantes. O fornecedor serd previamente convocado para se manifestar antes de
gualquer desclassificacéo.

Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera considerado inabilitado por falta de condi¢éo
de participacao. Havendo atendimento as condi¢cdes de participacdo, a habilitacdo sera verificada
por meio do SICAF, incluindo os documentos nele abrangidos.
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O fornecedor devera manter os dados atualizados no SICAF ou enviar a documentacéo atualizada
guando solicitado pela Administragdo. O descumprimento dessa obrigagcdo podera resultar em
inabilitacdo, exceto se a consulta aos sitios oficiais permitir a localizagéo de certiddes validas.

Caso seja necessério, a Administracdo podera solicitar documentos complementares, em formato
digital, sob pena de inabilitagdo. Somente em casos de davida quanto a integridade do documento
digital sera exigida a apresentacao do original nao digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda usufruir dos beneficios
do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123 de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, bem como da apresentagdo
do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

Fornecedores vencedores em mais de um item deverdo comprovar cumulativamente 0s requisitos
de habilitacdo, somando as exigéncias de cada item, sob pena de inabilitagdo, observando-se a
retirada dos itens de menor valor quando necessario.

Se houver necessidade de analise detalhada da documentacgéo, a sessao podera ser suspensa, com
nova data e horéario informados para continuidade. O fornecedor que ndo comprovar sua habilitacéo,
total ou parcialmente, sera inabilitado, sendo verificada a proposta subsequente até a identificacéo
de um fornecedor que atenda a todas as exigéncias.

Constatada a conformidade da documentacdo, o fornecedor serda declarado habilitado para
contratagao.

15.2. Procedimento de Sele¢cdo do Fornecedor

15.2.1. A selecao do fornecedor sera realizada mediante Dispensa Eletrdnica, com fundamento no
art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, tendo em vista que o valor estimado da contratacéo
se encontra dentro do limite legal estabelecido para a contratagéo direta. A adoc¢ao do procedimento
mostra-se adequada a natureza e ao valor da aquisi¢cdo, permitindo a obtencao da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, mediante ampla participagdo de fornecedores interessados,
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
interesse publico, planejamento, transparéncia, julgamento objetivo, competitividade e
economicidade.

15.2.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco por item, considerando-se vencedora
a proposta que apresentar o menor valor para cada item, desde que atendidas integralmente as
especificacdes técnicas, condicdes de fornecimento e demais exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia e no instrumento convocatorio.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




a
Estado do Rio de Janeiro P
. o & 3
Prefeitura Municipal de Saquarema W@"«“SAQUAREMA
: ) O - . . ~ ¥ N
Secretaria Municipal de Administracéo, Receita e Tributagao «9@7 PREFEITURA

PROCESSO N2 13.906/2026

FLS. 257 RUBRICA

15.2.3. A proposta devera apresentar 0s pre¢os unitarios e totais das estantes de ago, contemplando
todos os custos necessarios ao integral cumprimento do objeto, incluindo tributos, encargos, fretes,
transporte, carga, descarga, montagem, quando prevista, e demais despesas direta ou indiretamente
relacionadas ao fornecimento.

15.2.4. Sera realizada a analise da proposta classificada em primeiro lugar, verificando-se sua
compatibilidade com as especificagdes e condi¢cbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem
como a compatibilidade dos precos ofertados com os valores estimados pela Administragdo.

15.2.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio e neste Termo de Referéncia, que apresentarem precgos inexequiveis ou
permanecerem acima do orgamento estimado pela Administracdo, quando ndo houver possibilidade
de negociacdo ou adequacao, nos termos da legislacao aplicavel.

15.2.6. A Administragdo podera realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, inclusive para verificar a exequibilidade da proposta, a compatibilidade das
especificacbes ofertadas e a autenticidade das informacdes apresentadas, vedada a inclusédo
posterior de documento ou informag&o que deveria constar originalmente da proposta, ressalvadas
as hipéteses admitidas pela legislagéo.

15.2.7. ApOs a andlise e classificacdo das propostas, seré verificada a documentacéo de habilitagéo
do fornecedor melhor classificado, observados os requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento convocatorio.

15.2.8. Caso o fornecedor classificado em primeiro lugar seja desclassificado ou inabilitado, sera
examinada a proposta subsequente, observada a ordem de classificacdo, procedendo-se a
respectiva andlise de aceitabilidade e habilitagédo, até que seja identificado fornecedor que atenda
integralmente as condigOes estabelecidas.

15.2.9. A contratacdo sera formalizada mediante instrumento contratual, nota de empenho,
autorizagcdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o caso e de acordo com as disposicdes
da Lei n°® 14.133/2021.

15.2.10. Na selegdo do fornecedor serdo observadas, ainda, as disposi¢des relativas ao tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado assegurado as microempresas, empresas de pequeno porte
e demais beneficiarios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, quando aplicaveis ao objeto e
ao procedimento de contratagao.

15.2.11. A Administracdo podera promover negociacdo com o fornecedor mais bem classificado,
visando a obtencdo de condicdes mais vantajosas, especialmente quanto ao preco ofertado,
observados os limites e procedimentos estabelecidos pela legislagéo vigente.
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15.2.12. Concluidas as etapas de julgamento, habilitacdo e eventual negociacdo, e ndo havendo
manifestacao ou recurso capaz de modificar o resultado, o fornecedor que atender integralmente as
exigéncias serd declarado vencedor e estard apto a contratacédo.

15.3. Qualificagdo Técnica

15.3.1. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servigos compativeis com o objeto da
contratacdo, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

15.3.2. As estantes fornecidas deverdo atender as especificacBes técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia e, quando aplicavel, as normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e demais normas vigentes relacionadas a fabricacéo, resisténcia, estabilidade e
segurancga do mobiliario.

15.3.3. A licitante devera apresentar catalogo técnico, ficha técnica, prospecto ou documento
equivalente que permita a verificacdo das caracteristicas dos produtos ofertados, contendo
informac0des sobre dimensdes, materiais de fabricacéo, capacidade de carga, acabamento e demais
especificagbes pertinentes.

15.3.4. Comprovagdo de responsavel técnico habilitado para acompanhamento da execucao
contratual, quando exigido pela legislacdo especifica aplicavel a atividade.

15.3.5. Podera ser exigida documentagdo complementar destinada a comprovar a conformidade
técnica, a qualidade dos materiais e o atendimento as especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, sempre que necessario para a adequada analise da proposta.

16. Critérios de Reajuste

16.1. Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado
a partir da data de apresentacdo das propostas. Apds esse periodo, os valores poderdo sofrer
reajuste mediante a aplicacdo do indice IPCA, na hipétese de haver obrigacdes iniciadas e
concluidas apdés a ocorréncia da anualidade.

16.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagcédo
em vigor.

16.3. Periodicidade do Reajuste
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16.3.1. O reajuste dos prec¢os contratados tera periodicidade minima de 1 (um) ano, contado da data
do orgcamento estimado, observada a legislacdo vigente, sendo aplicado exclusivamente as
obrigacdes executadas apds o implemento da anualidade.

16.3.2. O reajuste sera calculado mediante a aplica¢io da variagdo acumulada do indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou de outro indice que venha a substitui-lo, sobre os pregos
contratados, observados os critérios e condicbes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

16.4. Do Prazo para Analise do Pedido de Reajuste

16.4.1. O pedido de reajuste devera ser formalizado pela contratada, acompanhado da
documentagéo necessaria a demonstragéo do direito pleiteado.

16.4.2. A Administracdo tera o prazo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento do pedido
devidamente instruido, para analisar e decidir quanto ao pedido de reajuste, podendo o prazo ser
prorrogado por igual periodo, mediante justificativa, quando a complexidade da matéria exigir
diligéncias ou informacdes complementares.

16.4.3. Caso a documentagdo apresentada seja insuficiente para a analise do pedido, a
Administrac@o podera solicitar documentos ou esclarecimentos complementares, ficando suspenso
0 prazo para decisdo até o atendimento da solicitag@o pela contratada.

16.5. Do Restabelecimento do Equilibrio Econémico-Financeiro

16.5.1. O restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato podera ser solicitado pela
contratada ou pela Administragdo, nas hipéteses previstas no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei
Federal n® 14.133/2021, desde que demonstrada a ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que tenham provocado alteracdo significativa dos encargos
originalmente pactuados.

16.5.2. O pedido devera ser devidamente fundamentado e instruido com documentacao
comprobatoria da ocorréncia do fato superveniente, do impacto econémico-financeiro suportado e
do nexo de causalidade entre o evento alegado e o desequilibrio contratual, ndo sendo suficiente a
mera alegacado de aumento de custos.

16.5.3. A Administracdo tera o prazo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento do pedido
devidamente instruido, para analisar e decidir quanto ao requerimento de restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro, podendo o prazo ser prorrogado por igual periodo, mediante
justificativa, quando necessaria a realizacao de diligéncias ou analise técnica complementar.
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16.5.4. Na hipotese de necessidade de complementacdo da documentagdo ou realizagdo de
diligéncias, o prazo para deciséo ficara suspenso até o atendimento das solicitagées formuladas pela
Administracao.

16.5.5. O deferimento do pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro dependera
de analise técnica e juridica, quando cabivel, e sera formalizado mediante o instrumento adequado,
observadas as disposicfes da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.5.6. O reajuste de precos e o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro séo institutos
distintos, ndo podendo o reajuste ser utilizado como mecanismo de recomposicao de desequilibrio
decorrente de fatos extraordinarios ou imprevisiveis.

Saquarema, 10 de setembro de 2026.

INTEGRANTE TECNICO AUTORIDADE MAXIMA
Tauan Pereira de Campos Hailson Alves Ramalho
Matricula: 9511999-2 Secretaria Municipal de Administracéo,
Departamento de Contratos - SMART Receita e Tributagdo
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